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MICROSOFT
EXCEL

Los varje uppgift pa ett separat blad inom samma excelarbetsbok.
Bladen déper du till uppgl, uppg?2 osv och hela arbetsboken déper du till
ditt eget namn. Spara i din egen mapp.
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| Excel - grundkurs Lena Claesson

Uppgift 1

Sune vill berakna bensinatgangen for sin nya bil. Till sin hjélp vill han ha ett kalkylblad dar
han matar in antal korda mil och férbrukningen i I/mil. Se till att du anvander komma och
inte punkt. Du kan bredda kolumnerna genom att dra i linjen mellan kolumnerna eller
dubbelklicka mellan bokstaverna..

Kalkylbladet ska ha nedanstaende utseende:

Antal mil: 25,00
Forbrukningen I/mil: 0,68
Bensinatgang i liter: ?

| rutan dar det star ett fragetecken ska en formel matas in! Alla formler inleds med ett
likhetstecken.

bensinatgangen = antal mil - férbrukningen ex =B1-B2

Hur stor &r bensinatgadngen om han kor

a) 55 mil med en forbrukning av 0,75 I/mil?

b) 55 mil med en forbrukning av 1,2 I/mil?

Uppgift 2

Petra vill istéllet berédkna forbrukningen i I/mil for sin bil. Hon vill anvédnda samma
uppstéllning som Sune. Gor darfor nddvandiga &ndringar i kalkylmatrisen. Hur stor blir
hennes forbrukning om hon kor:

a) 115 mil pa 1351?

b) 20 mil pa 18,6 1?

( forbrukningen = bensinatgang / antal mil )

Uppgift 3

Skapa foljande inkdpslista. | de gra rutorna ska det sta formler!

Vara Antal eller antal kq | Pris/styck eller kg Totalt
Mjolk 3 6,99
Apple 4 15,95

Hitta pa sjalv!!

Summa:

Uppgift 4

Skapa en kalkyl som raknar ut volym och begrénsningsyta for ett
ratblock och en cylinder.

Du ska i kalkylen kunna mata in tre kantlinjer for ett ratblock och radie
och hojd for en cylinder.

Rita dessutom ett ratblock och en cylinder pa bladet.
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Uppgift 5

Karin, som ar larare, vill ssmmanstélla sina elevers resultat i en tabell dar summan och
medelvardet av elevernas skrivningar berdknas. Kalkylbladet som l6ser uppgiften kan se

ut enligt foljande:

Elev Prov1 ] Prov2 | Prov3]Prov4d] Summa Medel
Andersson Pelle 13 15 21 11
Karlsson Oskar 14 17 16 15
Johansson Pia 22 21 23 18
Bensen Emma 8 4 I 11
Astrom Fredrik 10 9 13 15
Total poéng pa provet var: 25 25 25 25

Medel

a)  Skriv av tabellen med alla provresultat.
b)  Lararen tappade bort en elev Erik Ogren. Légg in honom i listan. Han hade 22, 23, 20,
10 poéng pa skrivningarna. Det gor du genom att hogerklicka pa siffran pa den raden

dér du vill ha in eleven. Vilj sedan infoga.

c¢)  Ordna namnen i bokstavsordning efter efternamnen. Detta gor du genom att forst
markera kolumnen med namnen och sedan vélja data, sortera... | rutan for forsta
kolumnen anger du om du vill ha sortering fran a till 6 eller tvartom.
d) Berdkna varje elevs summa och medel med hjalp av de inbyggda funktionerna som

finns i excel.

e) Ré&kna &ven ut varje provs medelpoang.

Rita diagram

f)  Rita ett stapeldiagram Gver Prov 1. Detta gor du genom att markera namnen och

deras resultat pa prov 1, valjer infoga, diagram....

Om man vill andra nagot i ett diagram sa gar det bra att hogerklicka pa den

detaljen som du vill andra pa t ex andra diagramtyp, farger pa linjer, gradering pa axel

osv

g) Provanu att &ndra ditt diagram till ett linjediagram. Det g6r du under
diagramtyp... ( som du far fram om du hogerklickar i ytan utanfor diagrammet.
Skriv in rubriker pa axlarna och en diagramrubrik. Det gor du under Alternativ...
( som du far fram om du hogerklickar i ytan utanfor diagrammet.

Andra linjefarg, tjocklek mm i ditt diagram.

h)  Rita darefter ett valfritt diagram 6ver bade Prov 1 och Prov 4. Detta gor du genom
att markera namnen och deras resultat pa prov 1, valjer infoga, diagram.... Sedan
markerar du resultaten dver prov 4 pa kalkylbladet, kopierar detta och gar 6ver
till diagrammet och hogerklickar och véljer klistra in. Skriv in rubriker pa
diagrammet och pa axlarna. Namnge sedan detta diagram till t ex prov_1_och_4.
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Uppgift 6

Fordelningen av antalet elever vid de olika gymnasieskolorna i Lund ser ut sa har:

84/85 |85/86 |86/87 |87/88 |88/89 [89/90 |90/91

Katedralskolan {1531 1531 |1640 |1624 |1700 |1543 |1507

Polhemskolan 1774 |1774 |1661 |1615 |1648 |1421 |1426

Spyken 842 807 766 853 875 885 819

Vipeholmskolan 499 753

a)  Skriv in alla data pa ett nytt kalkylblad i excel.

b) Rita ett stapeldiagram Gver de tva sista arens elevfordelning. Skriv in rubriker
pa diagrammet och y-axeln.

Fundera lite 6ver vad du kan visa med hjélp av de olika typerna av stapeldiagram,
som finns under symbolen som liknar ett stapeldiagram.

c) llustrera fordelningen av antalet elever pa gymnasieskolorna i Lund med ett
cirkeldiagram. Markera en kolumn, vilken du vill. Klicka pa diagramknappen,
vélj sedan den symbol som liknar ett cirkeldiagram. Da far du fram ett antal olika
typer av cirkeldiagram, valj nagot. Om du fatt fel dataetiketter t ex 1,2,3 istéllet for
kate..., polhem..., osv sa kan du andra detta genom att hogerklicka pa ytan utanfor
sjalva digrammet och sedan valja kalldata och flik serie. De celler som innehaller
skolnamnen skrivs sedan in i rutan for kategorietiketter. Forsok gora sa att
katedralskolans sektor blir utdragen. Prova med att markera bara den cirkel du
vill ha utdragen. Och dra sedan ut den.

d)  Om man vill folja utvecklingen under en langre tid sa passar det battre att rita ett
linjediagram. Rita ett linjediagram 6ver alla artalen som finns med i tabellen men
vélj nu artalen som x-serie.

Uppgift 7

En radiostyrd bil kors langs en korridor. Elever med

stoppur &r utplacerade pa var femte meter langs stracka (m) tid (s)
korridoren och de méter bilens kortid. Forsoket ger 0 0
féljande resultat: 5 2,2
10 4,3
a)  Skriv in resultaten och rita sedan ett 15 6,5
punktdiagram. Detta ar ett speciellt sorts diagram. 20 8,7

Punktdiagram visar relationen mellan de numeriska vardena i flera dataserier eller ritar
tva grupper av tal som en serie av xy-koordinater. Det anvands ofta for vetenskaplig
information. Né&r du sorterar informationen placerar du x-vardena i en rad eller kolumn
och anger motsvarande y-vérden i intilliggande rader eller kolumner.
Rita ett s-t diagram.

b)  Infoga en trendlinje med ekvation. Det gor du genom att hogerklicka pa nagon av dina
punkter. Vad kan vi ta reda pa ur diagrammet?
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Uppgift 8

Bromsstrackan for en bil pa sommarvéglag kan berédknas med formeln:

b= 0,2-v+0,01-v-v.Darb ar bromsstrackan i meter och v &r hastigheten
(velocity) i km/h.

Illustrera grafiskt i ett punktdiagram, val: linje hur langa de olika bromsstrackorna &r
for de olika hastigheterna.

Vid vilken hastighet dr bromsstrackan ca 100 meter?

Forslag:

bilens hastighet| bromsstrackan
10 = 0,2 * rutan bredvid + 0,01*
rutan bredvid * rutan bredvid
Kopiera formeln nedat

=rutan ovan + 10
kopiera formeln nedat

Uppgift 9

| ett konditori vill man ha ett kalkylblad dar man kan ange ett godtyckligt antal kakor
enligt nedanstaende mall. Man ska kunna andra tolvan i 12 kakor till ett godtyckligt tal
och méngderna ska da automatiskt raknas om. Detta astadkommer man genom att
skriva in en formel i rutan under 12:an. Denna formel behGver man bara skriva en gang
sedan kopierar vi den.

OBS! Anvand absoluta referens, annars fungerar inte kopieringen.

1 |kaka 12 | kakor

smor 50 |g ? |9

agg 2 |agg ?_lagg
socker 2 |(dl ? |dl
mjol 3 |dl ? |dl
bakpulver 2 |tsk ? |tsk
vanillinsocker 2 |tsk ? |tsk
mjolk 1 |dl ? |dl

a) Bestam hur mycket bakpulver det behdvs for 20 kakor och hur mycket mjol det
behovs for 75 kakor
b) Bestam hur manga kakor man kan baka med 60 | vetemjol. Prova dig fram.
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Uppgift 10

Du ska nu skapa en kalkyl dar du matar in insattningsbelopp och ranta. Du ska sedan for

20 ar framat se hur dina pengar vaxer med ranta pa ranta.

OBS! Anvéand absoluta referens, da slipper du sitta och mata in formler i alla 20

rutornal!

EX,

Réanta:

Insatt belopp:

Tillvaxt
Arl
Ar2
Ar3
Ar4
Ars
Are
Ar7
Ars
Aro
Ar 10
Ar11
Ar12
Ar 13
Ar14
Ar 15
Ar16
Ar 17
Ar18
Ar 19
Ar 20

3,00%

1 000 kr

1 030,00 kr
1 060,90 kr
1 092,73 kr
1 125,51 kr
1 159,27 kr
1 194,05 kr
1 229,87 kr
1 266,77 kr
1 304,77 kr
1 343,92 kr
1 384,23 kr
1 425,76 kr
1 468,53 kr
1 512,59 kr
1 557,97 kr
1 604,71 kr
1 652,85 kr
1 702,43 kr
1 753,51 kr
1 806,11 kr



